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PNRR. Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 

agosto 2022, n. 222, articolo 2 – Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della 
linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 
personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR- anni scolastici 2022-2023 e 2023– 
2024. 
CNP: M4C1I2.1-2022-941-P-3233 

CUP: I24D22001110006 

 
SHEMA DI LETTERA DI INCARICO – DOCENTE/ESPERTO FORMATORE ESTERNO 

 

L’ISTITUTO COMPRENSIVO “BOVIO MAZZINI”, C.F. n. 90091070723 con sede legale in 

Canosa di Puglia ( BT) CAP 76012, alla via G. Bovio n°52, in persona della dott.ssa Amalia Balducci, 

ivi domiciliata in qualità di Dirigente scolastica pro tempore e legale rappresentante dell’Istituto 

stesso, 

VISTI 

 La Determina prot. n° 1313 del 20/02/2024 di INDIZIONE dell’AVVISO PUBBLICO APERTO A 

DOCENTI ED ESPERTI FORMATORI ESTERNI PER IL CONFERIMENTO DI n.3 INCARICHI 

INDIVIDUALI DI ESPERTI FORMATORI - PNRR. Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 

2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – Azioni di 

coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica 

digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla 

Missione 4 – Componente 1 – del PNRR- anni scolastici 2022-2023 e 2023 – 2024” - CUP 

I24D22001110006: 

 
N. 

DOCENTI 

FORMATORI 

TITOLO DELCORSO DI 

FORMAZIONE 

DESTINTARI MONTE-

ORE 

 

Corso n.1 

Formazione 

Docenti 

Transizione digitale e innovazione 

metodologica con il Debate 

 

max n. 20 docenti di scuola 

primaria 

 

10 

http://www.istitutocomprensivoboviomazzini.edu.it/
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Corso n.2 

Formazione 

Docenti 

Transizione digitale e innovazione 

metodologica con lo “Storytelling” 

 

max n. 20 docenti di scuola 

dell’infanzia, primaria e sec. di 1° 

grado 

 

10 

 

Corso n.3 

Formazione 

Operatori 

ATA/Segreteria 

e Docenti 

 

La transizione digitale nella gestione del 

Sito Web e procedure “trasparenza” 

 

max n. 20 corsisti /operatori di 

Segreteria e docenti di scuola 

primaria e sec. di 1° grado 

 

10 

 
 l’Avviso prot. n° 1315 del 20/02/2024 di SELEZIONE DI DOCENTI ED ESPERTO FORMATORI 

ESTERNI PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI INDIVIDUALI DI N . 3 ESPERTI FORMATORI - 
PNRR. Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 

11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito 
della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 
digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR- anni scolastici 
2022-2023 e 2023–2024 - CUP I24D22001110006; 

 i verbali di selezione, con allegata graduatoria (prot. n° 2738 DEL 23/03/2024 e prot. n°2949 del 

29/03/2024) prodotto dalla Commissione di valutazione nominata con Determina prot. n.2633 del 

21/03/2024 e riunitasi nelle data del 23 e 29/03/2024; 

 il Decreto prot. n° 3153 del 05/04/2024 concernente la GRADUATORIA DEFINITIVA in merito alla 

procedura di attribuzione dell’incarico in oggetto, in riferimento al suindicato Avviso pubblico prot.n. 

n°1315 del 20/02/2024 – Corso di Formazione “La transizione digitale nella gestione del Sito Web e 

procedure trasparenza; 

 il DECRETO prot. n°3335 del 10/04/2024 DI CONFERIMENTO DI INCARICO INDIVIDUALE DOCENTE ED 

ESPERTO FORMATORE ESTERNO - PNRR Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. 

Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – Azioni di coinvolgimento degli 

animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla 

transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR- anni 

scolastici 2022-2023 e 2023–2024 - CUP I24D22001110006; 

PREMESSO CHE 

 come chiarito nel suindicato Avviso pubblico prot.n°1315 del 20/02/2024 questo Istituto necessita di n.1 

Docente Esterno Esperto Formatore per la realizzazione del progetto D.M.n.222/22 PNRR linea di 

investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 

scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 per lo svolgimento delle attività di formazione del 

personale di SEGRETERIA e personale docente di questo Istituto Comprensivo per il corso di formazione 

“La transizione digitale nella gestione del Sito Web e procedure trasparenza; 
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 tra le candidature pervenute, a seguito di pubblicazione di graduatoria definitiva, è risultato idoneo 

_______________________ in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto 

dell’incarico; 

 _______________________ risulta essere in possesso, come da Curriculum vitae allegato, delle 

competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato/a in posizione idonea nella procedura 

selettiva espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali prot. n° 3335  del 10/04/24; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 

derivanti da rapporti di coniugi o parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

 tanto ritenuto e premesso, con il presente atto di “Lettera di Incarico” l’Istituto, come in epigrafe 

rappresentato, conferisce a _________________________________, avente ad oggetto attività 

rivolte alla formazione di docenti di personale di SEGRETERIA e personale di scuola dell’infanzia, primaria 

e sec. di 1° grado di questo Istituto Comprensivo nell’ambito del progetto D.M.n.222/22 PNRR linea di 

investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 

scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 con codice CUP I24D22001110006, corso di formazione 

“La transizione digitale nella gestione del Sito Web e procedure trasparenza, secondo le modalità di seguito 

elencate: 

1. L’Incarico prevede, nell’ambito della Missione 4 – Componente 1.D.M.n.222/22 Azioni di coinvolgimento 

degli animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 
formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”, l’espletamento delle seguenti attività: 
Formazione del personale di SEGRETERIA e personale docente di scuola dell’infanzia, primaria 

e sec. di 1° grado di questo Istituto Comprensivo corsista con metodologia “laboratoriale” e 
“learning by doing”- simulazioni di situazioni operative: 

 

● predisporre la progettazione operativa del percorso formativo assegnato, articolata in obiettivi, 
attività, competenze attese e verifiche; 

● espletare le attività di predisposizione di materiali funzionali all’apprendimento e allo svolgimento 
delle attività, con impostazione metodologica prevalentemente “laboratoriale”; 

● predisporre la relazione finale sul percorso formativo svolto con riferimenti ai traguardi di 
competenze conseguiti dai/dalle corsisti/e; 

● predisporre una classe virtuale per la condivisione e il repository del materiale. 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, 

funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in 

maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 
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diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di 

servizio. 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6. La durata dell’incarico è di un numero massimo di ore pari a 10 , a decorrere dalla data odierna e fino fin 

al termine del progetto e comunque non oltre il 30/06/2024. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 

imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 

dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla 

normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo corrispondente a € 41,32 Lordo dipendente, ovvero 

€44,83 onnicomprensivo su cui graveranno tutte le ritenute e i contributi previsti per legge, rapportato 

alle ore effettivamente prestate per un numero massimo di 10 ore stabilito per il presente incarico. 

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate e ore effettivamente svolte, 

successivamente all’assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il 

Ministero dell’istruzione e del merito. 

10. ________________________, con la sottoscrizione del presente incarico, autorizza espressamente la 

Dirigente Scolastica dott.ssa Balducci Amalia, Titolare del trattamento dei dati, al trattamento dei propri 

dati personali per i fini degli atti connessi e conseguenti ai sensi del D.L.gs.vo n.196/2003 e successive 

modificazioni e integrazioni ( D.L.gs.vo n.101/2018 e Regolamento UE GDPR 2016/679 ). 

11. Il presente provvedimento è trasmesso all’interessata e pubblicato all’Albo Pretorio del sito web 

istituzionale www.istitutocomprensivoboviomazzini.edu.it. 

Si allegano alla presente lettera di incarico la Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di 

conflitto di interessi. 

Canosa di Puglia, 10/04/2024 

 

 
 

L’INCARICATO 

per accettazione 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

dott.ssa Amalia Balducci 
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