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         -Ai/Alle docenti 
 
         Classi………………………….. 

 

         Scuola…………………………………………………… 
 
OGGETTO : INCARICO  DOCENTI  ACCOMPAGNATORI E INDIVIDUAZIONE DOCENTE CAPO-COMITIVA / 
VISITA GUIDATA. 

LA  DIRIGENTE  SCOLASTICA 
 

 
VISTA la normativa vigente in merito alla realizzazione di visite guidate  e viaggi d’istruzione; 
 
VISTO il P.T.O.F. d’Istituto; 
 
VISTO il Regolamento d’Istituto; 

 
VISTO il Piano Annuale delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione del corrente a.s.2023/24; 
 
PRESO ATTO delle risorse in organico relative al personale docente e delle esigenze degli alunni delle classi 
coinvolte;  
 

VISTE le disponibilità comunicate dai/dalle docenti in merito all’assunzione dell’incarico di “accompagnatori” degli 

alunni in occasione della VISITA GUIDATA programmata per il giorno ……………………………………………………; 
 

ATTRIBUISCE L’INCARICO DI DOCENTI ACCOMPAGNATORI  PER LA VISITA GUIDATA 
 
 

 
DATA………………….. 
 
DALLE ORE ………………. 
 
ALLE  ORE ……………… 

 

 

 
METE – DESTINAZIONI 

 
……………………………… 

 
……………………………… 

 

………………………………. 
 

 
LUOGHI PRINCIPALI  DA VISITARE 

 
…………………………………………………… 

 
…………………………………………………….. 

 

 

 
 

al/ai docenti ……………………………………………………………………….. / ………………………………………………………………….. 
  

       ……………………………………………………………………….. / ………………………………………………………………….. 
 

                  ……………………………………………………………………….. / ………………………………………………………………….. 
 
       ……………………………………………………………………….. / ………………………………………………………………….. 
 

      ……………………………………………………………………….. / ………………………………………………………………….. 
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CON  ATTRIBUZIONE  DEI  COMPITI DI 

 
VIGILANZA, CONTROLLO  E  ASSISTENZA  DEGLI ALUNNI CONTINUATIVAMENTE  PER  L’INTERA  
DURATA  DEL  VIAGGIO D’ISTRUZIONE  SUINDICATO, DALLA PARTENZA FINO AL RIENTRO E ALLA 
“RICONSEGNA” DEGLI ALUNNI PARTECIPANTI  ALLE  RISPETTIVE  FAMIGLIE. 
 
SI  RAMMENTA  ALLE  SS.LL.  QUANTO SEGUE: 

 
-l’incarico di docente accompagnatore comporta l’obbligo di un’attenta e assidua vigilanza degli alunni e 
l’assunzione delle responsabilità di cui agli artt. 2047 – 2048 del C.C., integrati dalla norma  di cui all’art. 61 della 
legge 11/07/80 n. 312, che limita la responsabilità patrimoniale del personale della scuola ai soli casi di dolo e 
colpa grave; 
 

- si raccomandano 
 

● l’obbligo di fornire agli alunni indicazioni chiare e precise sullo svolgimento di ogni attività e sui doveri e 

regole da rispettare, affinchè tutti gli alunni le comprendano e siano responsabilizzati e collaborativi in 
ogni circostanza;  

 

● l’obbligo di impartire agli alunni precise disposizioni affinché gli stessi rispettino cose e persone in ogni 

circostanza e soprattutto durante le visite guidate nei luoghi di interesse culturale oggetto di visita; 
 

● il rispetto del programma del viaggio ( come da allegato alla presente) reso noto alle famiglie degli alunni 

e la puntuale osservanza di tutte le  norme vigenti in materia di sicurezza e prevenzione connesse alla 
tutela degli alunni e della loro incolumità; 

 

● l’assistenza tempestiva agli alunni per ogni genere di problematica o difficoltà che possa presentarsi 

durante lo svolgimento del viaggio d’istruzione, assicurando i necessari rapporti con le famiglie tramite 
colloqui telefonici o eventualmente anche via mail; 
 

● i costanti necessari raccordi con i colleghi docenti accompagnatori per l’organizzazione della vigilanza degli 

alunni in ogni circostanza durante il viaggio d’istruzione. 
 

Si affidano ai docenti accompagnatori anche i seguenti compiti riportati nella Nota MIUR prot. n. 674 del 

03/02/2016: 
 

● prestare attenzione, per quanto “visibile”, al fatto che il conducente di un autobus non può assumere 

sostanze stupefacenti, psicotrope (psicofarmaci) né bevande alcoliche, neppure in modica quantità e che 
durante la guida egli non può far uso di apparecchi radiotelefonici o usare cuffie sonore, salvo apparecchi 
a viva voce o dotati di auricolare; 

 

● accertare i tempi di riposo dei conducenti dell’autobus sapendo che il periodo di guida effettiva non può 

superare le 9 ore giornaliere e che dopo un periodo di guida di quattro ore e mezza il conducente deve 
osservare una pausa di almeno 45 minuti consecutivi o due interruzioni, di almeno 15 e 30 minuti, 
intercalate nelle quattro ore e mezza; 
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● prestare attenzione alla velocità tenuta dal conducente, che deve sempre essere adeguata alle 

caratteristiche e condizioni della strada, del traffico e ad ogni altra circostanza prevedibile, nonché entro i 
limiti prescritti dalla segnaletica e imposti agli autobus: 80 km/h fuori del centro abitato e 100 km/h in 
autostrada. 

 
È anche il caso di ricordare che l'orario di lavoro del conducente non è solo attività di guida ma anche tutte le altre 

mansioni ad essa connesse (manutenzione veicolo, assistenza passeggeri, adempimenti amministrativi, ecc.), 
regolato dal Decreto legislativo n. 234/2007. 
 
Si ricorda infine che, a tutti i docenti accompagnatori che lo svolgimento dei viaggi d’istruzione richiede, come 
ogni altra attività scolastica, il regime della responsabilità soprattutto riferita alla cosiddetta “culpa in vigilando”: il 
docente che accompagna gli alunni, pur nel diverso contesto in cui si svolge l’attività scolastica, ha le medesime 

responsabilità che incombono nel normale svolgimento delle lezioni, anche in riferimento  ad eventuali  danni 
provocati a terzi e al patrimonio artistico oggetto di interesse culturale della visita guidata. 
 

PER ESIGENZE ORGANIZZATIVE, 
 

SI INDIVIDUA  CAPO-COMITIVA IL PROF………………………………………………….. 
con attribuzione dei seguenti compiti: 

 
-coordinare tutte le attività nel rispetto delle norme vigenti, a tutela della sicurezza e della incolumità di tutti i 

partecipanti; 
 
-assumere decisioni, previe intese con i colleghi accompagnatori,  nelle circostanze di imprevisti che richiedano 
eventuali adeguamenti del programma delle attività, assicurando, ogni qualvolta necessario, il raccordo con la 
scrivente o, in assenza, con la docente vicaria o con l’Ufficio di Segreteria; 

 
-assumere accordi e intese con i referenti dei diversi luoghi di interesse culturale oggetto di visite guidate, 
predisponendo tutto quanto occorre per gli ingressi ( acquisizione dei biglietti per l’accesso, esibizione dei 
documenti necessari quali, ad es. elenchi nominativi degli alunni, incarichi dei docenti accompagnatori, documenti 
di prenotazione, ecc., affinchè il programma venga svolto come previsto ), 
 

-comunicare ai responsabili delle strutture tutte le esigenze specifiche che richiedano eventuali adeguamenti 
individuali dei servizi (es. sostituzione di alimenti e cibi oggetto di allergie o intolleranze alimentari, o predisporre 
quanto occorre per altre specifiche esigenze di salute, recando sempre con sé la documentazione acquisita in 
merito prima della partenza); 
 
-condividere con i colleghi accompagnatori le necessarie intese affinchè sia garantita la vigilanza continuativa degli 
alunni (ad es., suddividere l’intero gruppo di partecipanti in sottogruppi affidati ai colleghi, creare anche tra gli 

alunni una “catena” di responsabilità, ecc. ); 
 
-comunicare alla scrivente Dirigente Scolastica, al rientro dal viaggio, ogni informazione concernente le attività 
svolte, eventuali disagio problematiche o difficoltà affrontate, anche in riferimento alla qualità dei servizi di cui 
tutti i partecipanti abbiano fruito durante l’intero svolgimento delle attività. 
 
                                                                  LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

dott.ssa Amalia Balducci 
                                                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 c.2. DL.gs 39/93 
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====================================================================== 
ASSUNZIONE DI RESPONSABILITA’ DEL/DEI  DOCENTE/I  ACCOMPAGNATORE/I 

 

I sottoscritti  Docenti  incaricati ACCOMPAGNATORI  degli alunni, 

 
DICHIARANO, SOTTO LA PROPRIA PERSONALE RESPONSABILITA’ 

 
disciplinare, civile e penale, che eserciteranno costantemente la vigilanza e la sorveglianza nei confronti degli 
alunni  partecipanti al viaggio d’istruzione in oggetto, ai sensi della normativa vigente Codice Civile (artt. 2047 e 
2048 ) e Penale assumendo la piena responsabilità della tutela della loro incolumità e della loro sicurezza in ogni 

fase e circostanza del viaggio stesso, mai lasciandoli da soli o privi di adulti di riferimento. 
 
Data…………………………………. 

FIRME DEI DOCENTI ACCOMPAGNATORI 
 

1) ……………………………………………………………………………                  ____________________________________ 

2) ……………………………………………………………………………                  ____________________________________ 

3) ……………………………………………………………………………                  ____________________________________ 

4) ……………………………………………………………………………                  ____________________________________ 

 

 


